KIRIKHAN FEVZi CAKMAK ANADOLU LiSESI
2022/2023 EGITiM OGRETIM YILI NOBET GOREVi VE UYULMASI GEREKEN ESASLAR
NOBETCIi MUDUR YARDIMCISI GOREVLERI:

Kendisine program olarak verilen Nobetci Miidiir Yardimcisi gorev giinlerinde gorevini yapmak
Ginliik vakit ¢izelgesini uygulamak,

Ogretmenlerin ve Ogrencilerin derslere zamaninda girip girmedigini izlemek.
Cesitli nedenlerden dolayr 6gretmeni bulunmayan simifin diizeni ve 6grencilerin etiit calismasi, o saatte
dersi bulunmayan ndébetci 6gretmen tarafindan saglanmasimi koordine etmek. Nobetci 6gretmenlerin
hepsinin dersinin bulunmasi durumunda ise nébet¢i miidiir yardimecisi olarak gerekli tedbirleri almak.
Isitma, elektrik ve sihhi tesisatlarinin ¢alisip ¢alismadigini, okul i¢i temizligin yapilip yapilmadiginin okul bina
ve tesislerinin yangimndan koruma Onlemlerinin  almip -alinmadiginin giinliikk kontrollerini yapmak,
giderebilecegi eksiklikleri gidermek ve okul miidiiriinii bilgi vermek, giderilemeyen olanlan ilgililere ve okul
miidiiriine bildirmek:
Nobet siiresince okulun egitim, 6gretim, disiplin gibi islerini izlemek, bu hususlarda giinliik tedbirleri
almak.
Nobet sonunda okul nobet defterine nobet siiresi igerisinde 6nemli olaylar1 ve aldigi tedbirleri belirten raporu
nobetci 6gretmenler koordinesinde yazmak.
Acil durumlarda 112 acil saghk hizmetlerini aramak, 6grenci velisine bilgilendirmek, okul miidiiriine,
nobetci 6gretmenlere, okul rehber 6gretmenine bildirmek; takibini yapmak, nezaret etmek
Miidiir Yardimcisi 07.30-17.00 saatlerinde nobetcidirler.

. Nobetci Miidiir Yardimeisi ilk dersten 30 dakika 6nce okula gelecek ve ders bitiminden 30 dakika sonra

okuldan ayrilacaktir. Ogle arasinda yapilan nébet gorevi, nobetci miidiir yardimcisinin ve Ogretmenin

temel ihtiyaclar1 goz 6niinde bulundurularak 20’ser dakika kattaki diger miidiir yardimcis1 arkadaslar
tarafindan kendileri aralarinda doniisiimlii ve dengeli sekilde beslenme ihtiyaci icin kullanir.
. Nobet¢i Miidiir Yardimeis1 nobet yerlerini kontrol etmeden ve noébet defterini imzalamadan okuldan

ayrilmayacaktir.

12. Nobet¢i  Miidiir Yardimcis1 Nobetgi  0gretmenler yardimiyla, Ziyaretgileri-velileri yoénlendirmek,
dersliklere-atolyelere velilerin girisini onletmek.

13. Nobet mahallindeki siiflarda dersi Beden Egitimi ve Atdlyelerde olan siniflarin 6grenci ziliyle dgrencilerin
tahliyesini saglatmak.

14. Nobet mahallindeki panolarin ve demirbaslarin kontrollerini yapmak, inceleme kurulu onayr disindaki
materyallere izin verdirmemek

15. Bayrak torenlerinin zamaninda gereken 6nemin verilerek yapilmasini saglatmak

16. Uygulama, gezi, gézlem, inceleme, cesitli sosyal ve sportif faaliyetler nedeniyle okula gelen kisi ve grupla
ilgilenmek

17. Nobet alaninda gorevli nobetci 6gretmen ve dgrenciyi koordine etmek, kontroliinii saglamak, bahg¢e nobetcileri
servis araglarinin her giin gelis gidis kontrol ve diizenlerini saglatmak.

18. Nobetten 6nce nébet mahallinin detayh kontrollerini yaptirmak,

19. Nobet sonunda gorev alaninda gerekli kontrolleri yapmak, 6grencilerin gilivenli bir sekilde tamaminin
tahliyesini yaptirmak.

20. Okul Miidiirtiniin ve nobet¢i miidiir yardimcisinin nébetle ilgili verecegi diger gorevleri yerine getirir.
Yukaridaki nobet¢i miidiir yardimeis1 gorevlerine ilaveten gorevlendirildigi nobet giiniinde miidiiriin verecegi

diger gorevler.
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Okul Miidiirii

NOBETCi OGRETMEN GOREVLERI:

1.
2.

Giinliik vakit ¢izelgesini uygulamak,

Ogretmenlerin ve Ogrencilerin derslere zamaninda girip girmedigini izlemek ve 6gretmeni gelmeyen
siniflar1 nébet¢i miidiir yardimcisina bildirmek ve bu siniflara ders siiresince nezaret etmek, yakindan
ilgilenmek, bos gecen derslere girmek, kendilerine verilen egitim, 6gretim ve yonetim gorevlerini yerine
getirmek.

Isitma, elektrik ve sihhi tesisatlarin gahisip ¢alismadigini, okul i¢i temizligin yapilip yapilmadiginin okul bina
ve tesislerinin yangindan koruma Onlemlerinin = almip almmadiginin giinliikk kontrollerini yapmak,
giderebilecegi eksiklikleri gidermek ve nobet¢i miidiir yardimersina bilgi vermek, giderilemeyen olanlari
ilgililere ve nobet¢i miidiir yardimeisina bildirmek.

Bahgedeki, koridordaki ve simiflardaki-atolyelerdeki-laboratuvardaki égrencileri gozetlemek,
Beklenmedik olaylar kargisinda gerekli tedbirleri almak ve bu durumu ilgililere bildirmek.

Nobet siiresince okulun egitim, 6gretim, disiplin gibi islerini izlemek, bu hususlarda giinliik tedbirleri
almak.

Nobet sonunda okul nobet defterine ndbet siiresi icerisinde dnemli olaylar1 ve aldig: tedbirleri belirten raporu
nobet¢i miidiir yardimcisi koordinesinde yazmak.

Acil durumlarda 112 acil saghk hizmetlerini aramak, 6grenci velisine bilgilendirmek, nobetci miidiir
yardimcisina, okul rehber 6gretmenine bildirmek; takibini yapmak, nezaret etmek

Ogretmenler 07.30-15.35 saatlerinde nobetgidirler.

. Nobetei ogretmenler ilk dersten 30 dakika once okula gelecek ve ders bitiminden 30 dakika sonra

okuldan ayrilacaktir. Ogle arasinda yapilan nébet gorevi, nobetci miidiir yardimcisi ve 6gretmenlerin
temel ihtiyaclar1 goz oniinde bulundurularak 20’ser dakika kattaki diger nobetci 6gretmen arkadaslar
tarafindan kendileri aralarinda doniisiimlii (sol koridordaki ilk 20 dk. Sag koridor ikinci 20 dk. )ve

dengeli sekilde beslenme ihtiyaci icin kullanir.

. Nobetci 0gretmenler nobet yerlerini kontrol etmeden ve nobet defterini imzalamadan okuldan ayrilmayacaktir.
. Ziyaretcileri-velileri yonlendirmek, dersliklere-atolyelere velilerin girisini 6nlemek.

. Nobet mahallindeki siiflarda dersi Beden Egitimi ve Atolyelerde olan siiflarin &grenci ziliyle 0grencilerin

tahliyesini saglamak.

. Nobet mahallindeki-panolarin ve demirbaslarin kontrollerini yapmak, inceleme kurulu onayr disindaki

materyallere izin vermemek

. Bayrak torenlerinin zamaninda gereken 6nemin verilerek yapilmasini saglamak

. Uygulama, gezi, gozlem, inceleme, cesitli sosyal ve sportif faaliyetler nedeniyle okula gelen Kkisi ve grupla

ilgilenmek

. Nobet alaninda gorevli ndbet¢i 6grenciyi koordine etmek, kontroliinii saglamak, bahg¢e ndbetgileri servis

aracglarinin her giin gelisg gidis kontrol ve diizenlerini saglamak.

. Nobetten 6nce nobet mahallinin detayh kontrollerini yapmak,

. Nobet sonunda gorev alaninda gerekli kontrolleri yapmak, Ogrencilerin giivenli bir sekilde tamaminin

tahliyesini saglamak.

. Nobet bolgesinde ve zamaninda ¢ay, kahve vs icmemek, gazete kitap vs okumamak




Yukaridaki nobetci 6gretmenlerin gorevlerine ilaveten gorevlendirildigi nobet mahalline gore;

.

. ON BAHCE

10.
11.

12.

Okul bahgesinin tamamini sabah 07.30’te kontrol etmek, gerekli giivenlik tedbirlerini almak; olumsuzluklar
nobet¢i midiir yardimeisina bildirmek.

Pazartesi gorevli bahgce ndbetgisi iki Ogrenciyle birlikte bayragimizin gondere c¢ekilisini koordine etmek,
ogrencilere nezaret etmek.

Bahce ana giris demir kapisinda gerekli onlemleri almak, 6grencilerin giivenli bir sekilde okul bahgesine
girisini saglamak.

Geg kalan 6grencileri koordine etmek, listesini-hazirlamak, nobet¢i:miidiir yardimeisina teslim etmek.

Bahcenin temizligini kontrol etmek, temizlenmesini saglamak.

Ders zili ¢aldiktan sonra dgrencilerin dersliklere girmesini saglamak.

Asansor binasini dis eepheden kontroliinii yapmak,

Jenerator kapisinin kapali olmasini saglamak, kontrol etmek.

Arka bahgedeki demirli ana giris kapisinin kapali olmasini kontrol etmek.

. Arka bahgedeki kalorifere giden okul giris kapisinin kapali olmasini saglamak, kontrol etmek.

. Bahge Atatiirk kdsesinin kontroliinii yapmak

. Ogrencilerin okul bahgesinin disina ¢ikisinr énlemek:

. Ogrencilerin okul disindan gida alis verislerini dnlemek.
. Servis ara¢larinin plaka kontrollerini yapmak, tutanaga yazmak.
. Servis ¢ikislarina nezaret etmek ve gerekli giivenlik tedbirlerini almak.

. Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirillan ve zarar goren

okul esya ve aksamlarini nébet¢i miidiir yardimeisina bildirmek.

BODRUM/KANTIN KAT

Bodrum katta bulunan dersliklerin, spor salonu, konferans salonunun ve 6grenci soyunma odalarinin
kontrollerini yapmak.

Ders zili ¢aldiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atdlyelere girmesini saglamak.

Konferans salonu ve sigiaga giden kapilarin kilitli olmasini saglamak, kontrollerini yapmak

Merdiven altindaki bosluklarin ve vestiyer boliimiiniin kontroliinii yapmak,

Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklarr nébetgi miidiir
yardimcisina bildirmek.

Nobet sonunda tiim soyunma odalari, sigmak (yemekhane), merdiven ali, vestiyer bolimii ve koridordaki tiim
ogrencilerin tahliyesini yapmak

Asansor kapisiin kapali konumda olmasini saglamak, kontroliinii yapmak,

Nobet sonunda ndbet alanindaki elektrik, pencerelerin kapali olmasini saglamak, nébet mahallinde tasarruf
tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.

Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalar, kirillan ve zarar goéren
okul esya ve aksamlarini nébet¢i miidiir yardimeisina bildirmek.

Kantinde 6grencilerin diizenli aligveris yapmasini saglamak, dgrencileri koordine etmek

Ders zili ¢aldiktan sonra kantinde bekleyen 6grencilerden baglamak iizere, daha sonrada aligveris yapanlarin da
hizlanmalarim ifade ederek 6grencileri siniflarina yonlendirmek,

Bodrumdan dersliklere, atdlyelere sise ambalajli tirinlerin ve sicak i¢eceklerin ¢ikisini 6nlemek




13. Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan ve zarar goren

okul esya ve aksamlarini nobet¢i miidiir yardimeisina bildirmek.

. GIRIS /ZEMIN KAT- SAG ve SOL KORIDORLAR

Girig katta bulunan kiitiiphane, uygulama mescitleri, kantin, koridor sonlarinda bulunan bos alanlarin ve

lavabolarm kontrollerini yapmak.
Ders zili ¢aldiktan sonra 6grencilerin dersliklere girmesini saglamak.
Ders zili ¢aldiktan sonra lavabolarin kontroliinii yapmak, 6grencileri siniflarina yonlendirmek,
Asansor kapisinin kapali konumda olmasini saglamak, kontroliinii yapmak,
Atatiirk Kosesinin kontroliinii yapmak.
Asansor kapisinin kapali konumda olmasini saglamak, kontroliinii yapmak,
Katlara gise ambalajli iiriinlerin ve sicak i¢ceceklerin ¢ikigini onlemek
Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklart nébet¢i miidiir
yardimcisina bildirmek.
Nobet sonunda tiim derslik, atolye, lavabo ve koridordaki tiim 6grencilerin tahliyesini yapmak
. Nobet sonunda nobet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapali olmasini saglamak, nébet mahallinde tasarruf
tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.
. Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan: ve zarar goren

okul esya ve aksamlarini nobet¢i miidiir yardimeisina bildirmek.

. 1.KAT SAG ve SOL, KORIDORLAR

Birinci-katta bulunan dersliklerin, fizik laboratuvari, idari odalar, revir, 6gretmenler odasi ve lavabolarin
kontrollerini yapmak.
Ders zili ¢aldiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atdlyelere girmesini saglamak.

Ders zili ¢aldiktan sonra lavabolarin kontroliinii yapmak, d6grencileri siniflarina yonlendirmek,
Asansor kapisinin kapali konumda olmasim saglamak, kontroliinii yapmak,
Dersliklere, atolyelere sise ambalajli tirtinlerin ve sicak igeceklerin girislerini 6nlemek
Ogrencilerin  teneffiislerde 6gretmenlerin dinlenmelerini saglamak amaciyla dgretmenler odasina girislerini
onlemek, 6grencileri miidiir yardimcisina yonlendirmek.
Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklar1 nobet¢i miidiir
yardimcisina bildirmek.
Nobet sonunda tiim derslik, atolye, lavabo ve koridordaki tiim 6grencilerin tahliyesini yapmak
Nobet sonunda ndbet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapali olmasini saglamak, nobet mahallinde tasarruf
tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.
. Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirillan ve zarar goren

okul esya ve aksamlarini nébet¢i miidiir yardimeisina bildirmek.

. 2.KAT SAG ve SOL KORIiDORLAR

Ikinci katta bulunan derslikler, biyoloji laboratuvari, Miizik/Resim atdlyelerinin ve lavabolarin vb. kontrollerini
yapmak

Ders zili ¢aldiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atdlyelere girmesini saglamak.

Ders zili ¢aldiktan sonra lavabolarin kontroliinii yapmak, dgrencileri siniflarina yonlendirmek,

Asansor kapisiin kapali konumda olmasini saglamak, kontroliinii yapmak,

Dersliklere, atdlyelere sise ambalajli tiriinlerin ve sicak igeceklerin girislerini dnlemek

Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklar1 nébet¢i miidiir
yardimcisina bildirmek.

Nobet sonunda tiim derslik, atolye, lavabo ve koridordaki tiim 6grencilerin tahliyesini yapmak




Nobet sonunda ndbet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapali olmasini saglamak, nobet mahallinde tasarruf
tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.
Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalar, kirilan ve zarar géren
okul esya ve aksamlarini nobet¢i miidiir yardimeisina bildirmek.

. 3.KAT SAG ve SOL KORIDORLAR

Ucgiincii katta bulunan dersliklerin, Kimya laboratuvarinin Miizik/Resim atdlyelerinin kontrollerini yapmak.

Ders zili ¢aldiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atolyelere girmesini saglamak.

Cat1 ¢ikis merdivenlerinde 6grenci bulunmasini, Asansor makine dairesinin kapist ve gatiya ¢ikan 2 adet

kapagim/kapinin kilitli olmasini saglamak, kontroliinii yapmak.

Asansor kapisinin kapali konumda olmasini saglamak, kontroliinii yapmak,

Dersliklere, atdlyelere sise ambalajl tirlinlerin ve sicak igeceklerin girislerini 6nlemek

Nobet sonunda akilli tahtalarin kapalt konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nobet¢i miidiir

yardimcisina bildirmek.

Nobet sonunda tiim derslik, atdlye, lavabo ve koridordaki tiim 6grencilerin tahliyesini yapmak

Nobet sonunda nobet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapali olmasini saglamak, nébet mahallinde tasarruf

tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.

Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan. ve zarar géren

okul esya ve aksamlarini nobet¢i miidiir yardimeisina bildirmek.

Nobetci “6gretmenlerimizin giivenli egitim ortamlarimin olusmasi, ortaya c¢ikabilecek olumsuzluk ve

risklerin ortadan kaldirilmasim saglamak ve onleyebilmek igin direktifler dogrultusunda nobet gorevlerinde titizlik
gostererek, herhangi bir aksakliga meydan verilmeden tiim nébet¢i 6grenci, nébet¢i 6gretmen ve ndbetgi midiir

yardimcilartyla koordineli bir sekilde gérevlerini ifa etmelerini dnemle rica eder, basarilar dilerim.
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Mehmet ARSLLAN
Okul Midiiri




NOBETCIi OGRENCILERIN GOREVLERI

1. Giinliik nobet 6gretmenlerini tanimak. Nobete zamaninda baslamak, yaka kartini takmak. Nobet

baslangig¢-bitis imzalarin1 atmak.
Okula giris ve ¢ikislar1 kontrol etmek.
. Ziyaretgi defterlerini ve ziyaretci kartlarini kontrol altina alip, dikkatli takip etmek.
. Ziyaretgilerle hosgorii ve saygi cergevesinde ilgilenmek, yardimei olmak.
Ogrencilerin 6n kapidan izinsiz giris ve gikislarini 6nlemek.

. Ansizin olabilecek énemli olaylarda durumu nébetgi 6gretmenlere, nébetci miidiir yardimcisina

bildirmek.
. Kilik ve kiyafetine dikkat etmek.
. Naobet yerini izinsiz ve habersiz terk etmemek.
. Diger nobetcilerle ve hizmetlilerle uyumlu ¢alismak.
. Dersi bos gegen siniflari nobetgi 6gretmene veya nobetgi miidiir yardimeisina aninda bildirmek.
. Teneffiisler haricinde 6grenci giris kapisini kapali tutarak iceri 6grenci almamak.
. Tuvaleti gézlemek ve olumsuzluklari nébet¢i 6gretmene bildirmek.
. Ogrenciler derse girdikten sonra koridordaki pencereyi agarak havalandirmak,
. Tuvaletlerin kapilarinin kapali konumda olmasina 6zen gostermek.

. Ogrenciler derse girdikten sonra merdiven ve koridorlar1 kontrol ederek, nébet mahallini temiz

tutmak, ¢opleri ¢cop kovasina atmak.

. Ders sirasinda siniflara ve kapilara gereksiz giris ve ¢ikiglart 6nlemek, gorevli veya siif 6grencisi

olmayanlar1 dershane kapilarina yaklastirmamak.

. Okul idaresinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

12.09.2023
Mehmet ARSLAN
Okul Miidiirii




